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INSTRUCOES DE MATRICULA DOS PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO
PARA O SEGUNDO SEMESTRE LETIVO DE 2020

AGENDA
DATA ATIVIDADE
31/8 a 16/10/2020 Periodo de matricula de selecionados convocados para o 22 Periodo

Letivo de 2020

19 a 23/10/2020 Periodo de matricula de suplentes convocados para o 22 Periodo
Letivo de 2020

19 a 29/10/2020 12 ETAPA de matricula em disciplinas no SIGAA: periodo para inclusdo e
exclusao de disciplinas

19 a 30/10/2020 Periodo de aprovacdo de matricula em disciplinas pelos orientadores
(SIGAA) — 12 ETAPA

2a11/11/2020 22 ETAPA de matriculas em disciplinas no SIGAA: periodo para adequacao
de matriculas

2a13/11/2020 Periodo de aprovacdao de matricula em disciplinas pelos orientadores
(SIGAA) — 22 ETAPA

9/11/2020 Inicio do 22 Periodo Letivo de 2020
9a13/11/2020 Periodo de inscricdo em disciplina isolada — INSTRUCOES ESPECIFICAS NA

PAGINA DA DRCA NO PERIODO PREVISTO NO CALENDARIO ACADEMICO
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1. MATRICULA DOS CONVOCADOS

1.1. Gerar o Requerimento de Matricula pelo site https://sigaa.ufla.br/sigaa/public/home.jsf
(Orientamos a utilizacdo do Mozilla Firefox como navegador), conforme Anexo |, a partir das 10 horas
do dia 31/8 até as 17 horas do dia 16/10/2020 (horario de Brasilia).

1.1.1. Imprimir a ficha com os dados e assinar;

1.2. Como condicdo obrigatdria para efetivacdo da matricula, enviar exclusivamente por SEDEX, com
data de postagem até o dia 16/10/2020 cépia (no tamanho A4, legivel e sem rasuras) dos seguintes
documentos:

1.2.1. CANDIDATOS BRASILEIROS

1.2.1.1. Requerimento de Matricula, impresso e assinado pelo candidato a ser
disponibilizado, via SIGAA, conforme o prazo previsto no Calendario Académico;
1.2.1.2. Uma foto 3x4 recente - colar no Requerimento de Matricula;
1.2.1.3. Diploma devidamente assinado pelo graduado do ultimo nivel cursado:
1.2.1.3.1. Para ingressantes no Mestrado: coOpia legivel (frente e verso) e
autenticada em cartério do diploma de graduagdo (ndo sera aceito Certificado de
Pés Graduacdo Lato sensu);
1.2.1.3.2. Para ingressantes no Doutorado: copia legivel (frente e verso) e
autenticada em cartério do diploma de mestrado;
1.2.1.4. Cépia autenticada em cartdrio do Histérico Escolar Integralizado (deve conter a
data da colacdo de grau e o status: CONCLUIDO — para graduacdo, e DATA DA DEFESA E
TITULO DA DISSERTACAO — para mestrado);
1.2.1.5. Cépia da Certiddo de nascimento ou casamento;
1.2.1.6. Copia (frente e verso) da Cédula de Identidade expedida pela Secretaria de
Seguranca Publica ou Policia Civil (ndo sera aceita a Carteira Nacional de Habilitacdo);
1.2.1.7. Copia (frente e verso) do Titulo de eleitor;
1.2.1.8. Copia do documento que comprove a quitagdo com as obrigagcdes eleitorais,
obtido exclusivamente pelo endereco eletrénico:
http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral;
1.2.1.9. Cdpia (frente e verso) do documento que comprove a quitacdo com as obrigacdes
do servico militar, para o candidato do sexo masculino. Dispensdvel aos candidatos
menores de 18 anos e com idade superior a 46 anos;
1.2.1.10 Cadastro de Pessoa Fisica — CPF, cépia obtida exclusivamente pelo endereco
eletrbnico:
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/SERVICOS/CPF/CONSULTASITUACAO/CONSULTAP
UBLICA.ASP O CPF deverd estar atualizado junto a Receita Federal em caso de ter
ocorrido alguma alteragdao nos dados cadastrais do contribuinte, como, por exemplo,
alteragdo de nome;
1.2.1.11. Termo de Ciéncia e Concordancia devidamente preenchido e assinado,
disponivel na pagina da DRCA https://drca.ufla.br/

1.2.2. CANDIDATOS ESTRANGEIROS

1.2.2.1. Candidatos estrangeiros selecionados através por convénios deverdo entrar em
contato com a Diretoria de Relagdes Internacionais, por meio do endereco eletrénico,
dri@ufla.br para se inteirar de normas complementares, a esta Instrucdo, que tenham
sido editadas pela PRPG e aplicadas a este publico diante do cenario trazido pela
emergéncia de salde publica causada pela pandemia COVID-19.
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1.2.2.2. Candidatos estrangeiros selecionados através dos processos seletivos conduzidos
pela PRPG/UFLA deverdo apresentar os seguintes documentos:

1.2.2.2.1. Requerimento de Matricula impresso e assinado pelo candidato a ser
disponibilizado, via SIGAA, conforme o prazo previsto no Calendario Académico;

1.2.2.2.2. Uma foto 3x4 recente - colar no Requerimento de Matricula;
1.2.2.2.3. Diploma devidamente assinado pelo graduado do ultimo nivel cursado:

1.2.2.2.4. Para ingressantes no Mestrado: cépia legivel (frente e verso) e
autenticada em cartério do diploma de graduagdo (ndo serd aceito Certificado de
Pé6s Graduacdo Lato sensu);

1.2.2.2.5. Para ingressantes no Doutorado: cdpia legivel e autenticada em cartério
do diploma de mestrado (frente e verso);

1.2.2.2.6. Cépia do Diploma traduzido por tradutor juramentado;

1.2.2.2.7. Cépia autenticada em cartério ou apostilada do Histérico Escolar
Integralizado (deve conter a data da colacdo de grau e o status: CONCLUIDO — para
graduacdo, e DATA DA DEFESA E TITULO DA DISSERTACAO — para mestrado);

1.2.2.2.8. Cépia do Histodrico Escolar traduzido por tradutor juramentado;

1.2.2.2.9. Cépia da Certiddao de nascimento ou casamento;
1.2.2.2.10. Cdépia da Folha de identificagao do Passaporte;
1.2.2.2.11. Cépia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

1.2.2.2.12. Termo de Ciéncia e Concordancia devidamente preenchido e assinado,
disponivel na pagina da DRCA https://drca.ufla.br/

1.3. Os documentos enviados por SEDEX serdo conferidos pela DRCA.
1.3.1. Se for encontrado algum documento com problema ou faltando, sera cadastrada
pendéncia no SIGAA.
1.3.2. E de responsabilidade do ingressante se informar se ha pendéncia.

1.4. Embasados na pela Portaria Reitoria n? 247/2020, informamos que ndo havera atendimento
presencial para recebimento da documentacao.
1.4.1. A UFLA ndo se responsabilidade por documentacdes entregues de forma divergente das
orientagOes presentes nesta Instrugao de Matricula.

1.5. ENDEREGO PARA POSTAGEM DOS DOCUMENTOS DE MATRICULA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
DIRETORIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO — DRCA
DOCUMENTACAO PARA MATRICULA DE POS-GRADUACAO
CAMPUS UNIVERSITARIO

CEP 37200-900 - LAVRAS MG

1.6. Os candidatos selecionados para o mestrado que ainda ndo possuem o diploma de graduacao
deverdo apresentar provisoriamente:

1.6.1. documento comprobatdrio de colagdo de grau (ndo serd aceita Declaracdo de Provdvel
Formando), e que seu diploma estd em fase de registro; isto ndo o isenta da apresentacdo do
diploma em tempo habil estipulado pelos editais PRPG/UFLA/2020 — Item DAS MATRICULAS;
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1.6.2. declaracdo emitida pela Instituicdo de origem (exceto alunos da UFLA) informando o
reconhecimento do curso pelo érgao competente.

1.7. Os candidatos selecionados para o doutorado que ainda ndo possuem o diploma de mestrado,
deverdo apresentar:

1.7.1. c6pia da ata de defesa de dissertagdo (ndo serd aceita Declaracdo de defesa);

1.7.2. declaracdo emitida pela Instituicdo de origem (exceto alunos da UFLA) informando o
reconhecimento do curso de Mestrado pela CAPES - disponivel também no portal da CAPES.

1.8. Perderd o direito a vaga e sera considerado formalmente desistente, o candidato que nao
efetuar a matricula no prazo fixado ou NAO ENVIAR OS DOCUMENTOS LISTADOS NESTA INSTRUCAO.

1.9. Os candidatos selecionados para o mestrado que ndo apresentarem, no ato da matricula, o
diploma de graduacdo, ou, os candidatos selecionados para o doutorado que ndo apresentarem o
diploma de mestrado terdo até o final do segundo periodo letivo do curso para a regulariza¢cdo dessa
documentacdo conforme item DAS MATRICULAS dos Editais PRPG/UFLA/2020. A n3o apresentac3o
desses documentos até a data estipulada implicara no cancelamento da matricula, conforme Termo
de Ciéncia e Concordancia assinado pelo candidato.

1.10. Exclusivamente para o segundo periodo letivo de 2020, os atendimentos estdao sendo realizados
preferencialmente pelo endereco de e-mail strictosensu.drca@ufla.br de 8 as 12 e de 14 as 18 horas,
de 22 a 62 feira, pelo telefone (35) 3829-4614 e 3829-1102.

Para mais informacdes acesse https://drca.ufla.br/

Alessandra Ribas de Freitas
Coordenadoria de Pés Graduagdo Stricto Sensu
DRCA/PROGRAD/UFLA

Daniela Armondes de Paula Oliveira
Diretora de Registro e Controle Académico
DRCA/PROGRAD/UFLA
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ANEXO |

ORIENTAGAO DE ACESSO PARA GERAR REQUERIMENTO DE MATRICULA

https://sigaa.ufla.br/sigaa/public/home.jsf
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CPF do candidato
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