MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO

RESOLUGAO PRPG N2 086, DE 15 DE JUNHO DE 2022.

Regulamenta a tramitacdo pods-defesa de trabalhos de
conclusdo de curso, dissertacdes e teses dos Programas de Pds-
Graduacao Stricto sensu da UFLA.

O CONSELHO DE POS-GRADUACZ\O DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS, no uso das suas
atribuicdes regimentais, e tendo em vista o que foi deliberado em sua reunido de 27/05/2022, resolve:

Art. 12 Regulamentar a tramitacdo pds-defesa dos Trabalhos de Conclusdo de Curso, Teses e
DissertacGes dos Programas de Pds-Graduacgdo Stricto sensu da UFLA.

Art. 22 Determinar o prazo de 90 (noventa) dias corridos apds a data da defesa para a
conclusdo da tramitacdo na PRPG.

Art. 32 O ndo cumprimento do prazo determinado no Art. 22 acarretard em multa diaria no
valor de R$5,00 (cinco reais), limitada ao valor maximo de um saldrio minimo vigente na data em que ocorrer
a conclusdo da tramitacdo pds-defesa na PRPG.

Art. 42 Revogar a Resolucdao PRPG n° 025, de 24 de setembro de 2018 e a Instrugdo Normativa
PRPG n° 003, de 15 de agosto de 2019.

Art. 52 Todos os discentes que concluirem a tramitagao pos-defesa a partir de 12 de julho de
2022 estarao submetidos a esta resolucao.

Art. 62 Esta resolucdo entra em vigor em 12 de julho de 2022.
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ANEXO | — TRAMITAGAO POS-DEFESA

1. CORRECAO DO ARQUIVO, FORMATAGAO E REVISOES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

2.1.

2.2.

3.1.

3.2.

Apds a defesa, o Trabalho de Conclusdo de Curso, a Dissertacdo ou a Tese poderd sofrer
alteragdes por meio da incorporacdao de correcdes sugeridas pela banca examinadora. As
alteragdes devem ser realizadas antes do envio para a conferéncia pela Secretaria Integrada (SI).
O arquivo devera obrigatoriamente seguir a formatacdo proposta pelo Manual de Normalizacao
de Trabalhos Académicos da UFLA.

A gualidade do texto em portugués ou lingua estrangeira, assim como as referéncias e citacoes,
deverdo ser atestados por escrito pelo discente e pelo orientador em documento a ser enviado
para a Sl (vide Anexo V).

O(s) arquivo(s) fonte (.doc, .docx, .odt ou LaTeX) devera(ao) ser enviado(s) para a conferéncia
pela Sl que atende o Programa de Pés-Graduacdo, considerando os itens descritos no Anexo lll.
Os demais elementos da formatagao serao de responsabilidade do discente e do orientador,
conforme item 1.3.

O prazo para conferéncia do arquivo pela S| serd de no maximo 15 dias corridos, a partir do
recebimento do arquivo.

REFERENCIA AO APOIO RECEBIDO

Todos os bolsistas da CAPES, em atendimento a portaria CAPES n2 216, de 04 de setembro 2018,
deverdo inserir no tépico de agradecimentos da dissertacdo ou tese, bem como em todos os
trabalhos cientificos derivados, a seguinte expressao “O presente trabalho foi realizado com
apoio da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — Brasil (CAPES) —
Cédigo de Financiamento 001” ou em inglés “This study was financed in part by the Coordenacdo
de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — Brasil (CAPES) — Finance Code 001”.

Todos os bolsistas do CNPg e FAPEMIG deverdo fazer a seguinte mencao, tanto no tépico de
agradecimentos da dissertacdo ou tese, bem como em todos os trabalhos cientificos derivados,
“O presente trabalho foi realizado com apoio do Conselho Nacional de Desenvolvimento
Cientifico e Tecnolégico (CNPq) ou Fundacdo de Amparo a Pesquisa de Minas Gerais (FAPEMIG)”,
independente do idioma.

FICHA CATALOGRAFICA

A ficha catalografica do trabalho deve ser obtida no site da Biblioteca da UFLA
(https://bibliotecauniversitaria.ufla.br) em formato .doc e inserida no arquivo conforme as
orientacdes do Manual de Normaliza¢cdo de Trabalhos Académicos da UFLA.

Para trabalhos elaborados no formato LateX, devera ser seguido o template da Biblioteca da
UFLA, disponivel no link http://repositorio.ufla.br/jspui/handle/1/41282. Orienta¢Ges
adicionais poderao ser solicitadas ao Repositério Institucional.




4. ENCAMINHAMENTO

Apds a conferéncia pela SI, o discente devera encaminhar para o e-mail do Repositério
Institucional da Universidade Federal de Lavras — RIUFLA (repositorio.biblioteca@ufla.br), os
seguintes documentos:

a) Arquivo final do Trabalho de Conclusdo de Curso, da Dissertacdo ou da Tese em formato .pdf;

) Resumo e abstract em formato .doc;

c) Titulo traduzido do trabalho (portugués — lingua estrangeira; lingua estrangeira — portugués);

) Link do Curriculo Lattes do discente;
) Anexo Il assinado pela SI que atende o Programa de Pés-Graduacao;
Parecer da Sl que atende o Programa de Pds-Graduagao (Anexo lll);

g) Declaracdo de Formatacdo e Revisdo (Anexo V), assinada pelo(a) discente e orientador(a).

4.1.
b
d
e
f)
4.2.
4.3.
4.4.

A Biblioteca Universitdria da UFLA procedera a conferéncia da ficha catalografica no prazo
maximo de 3 (trés) dias uteis.

A declaracdo de inclusdo no RIUFLA estard, a partir deste momento, disponivel no Setor de
Repositério Institucional da Biblioteca Universitaria e serd entregue ao discente que ndo possua
pendéncias na Biblioteca da UFLA, mediante a entrega do Termo de Autorizacdo para Publicacdo
Eletronica.

Para verificar e resolver pendéncias na Biblioteca, como livros ndo devolvidos ou multas, o
discente deve acessar o aplicativo “Meu Pergamum” no site da Biblioteca
(https://bibliotecauniversitaria.ufla.br) ou procurar diretamente a Coordenadoria de Informacao
e Servicos na Biblioteca Universitaria.

5. ENTREGA DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO, DAS DISSERTAGOES E DAS TESES

5.1.

5.2.

O discente deverd encaminhar por email para a PRPG (prpg@ufla.br) a Declaracdo de
Cumprimento da Tramitacdo Pds-Defesa (Anexo Il) assinada pela Secretaria Integrada e pelo
responsavel na Biblioteca Universitaria da UFLA, em até 90 dias corridos apds a data da defesa.
A critério do Programa de Pds-Graduacdo, poderd ser exigido 1 (um) exemplar impresso para
arquivo.

6. ENTREGA DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO, DAS DISSERTAGOES E DAS TESES APOS O PRAZO
DE 90 DIAS CORRIDOS

6.1.

6.2.

6.3.

No caso de ndo cumprimento do prazo previsto na Resolu¢gdo PRPG n° 086/2022, além da
Declaracdo de Cumprimento da Tramitacdo Pds-Defesa, o candidato ao titulo de Doutor ou
Mestre devera também enviar o comprovante de pagamento da guia de recolhimento da unido
(GRU) com o valor devido.

A data de finalizacdo da tramitacdo pés-defesa sera a data de envio da documentagdao completa
(Anexo Il assinado e comprovante de pagamento da GRU) para a PRPG.

A ferramenta para cdlculo e emissdo da GRU referente a multa estd disponivel no link
https://prpg.ufla.br/discentes/tramites/regulamento-novo




ANEXO Il - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DA TRAMITACAO POS- DEFESA

| UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
4 Lﬁ'l_ﬁ] PRO-REITORIA DE POS-GRADUAGCAO

DECLARAGCAO

Declaramos para fins de emissdo de certificado de Conclusdo de Curso que o discente
, matricula n® , do Programa de Pds-Graduacdo em

, cumpriu a tramitacdo pods-defesa conforme a Resolucao

PRPG n° 086/2022.

Secretaria Integrada do Programa de Pds-Graduacgao Data

Biblioteca Universitaria Data



ANEXO IIl - DECLARAGAO SOBRE A FORMATACAO DO TRABALHO FINAL

| UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
4] Lm-lq PRO-REITORIA DE POS-GRADUAGAO

TiTULO DO TRABALHO:

AUTOR(A):

Trabalho Académico: ( ) TCC ( ) Dissertagdo ( ) Tese

Formato: ( ) Padrao ( ) Capitulos ( ) Artigo ( ) Artigo conforme periddico

Tipo de Arquivo: ( ) .doc/.docx/ .odt ( ) PDF ( )LaTeX

| - REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

SITUACAO

a) FORMATO: papel formato A4 (21,0 x 29,7 cm), na fonte Times ou
similar, tamanho 12 para texto e tamanho 11 para citacdoes de mais de
trés linhas.

b) MARGENS: superior e esquerda de 3,0 cm; inferior e direita de 2,0 cm.

c) ESPACAMENTO: Todo o texto estd digitado com espacamento 1,5 entre
linhas.

d) PARAGRAFO: recuado a 1,25 cm da margem esquerda, sem espacos
entre paragrafos. Os paragrafos do texto estdo justificados.

e) PAGINACAO: As péginas pré-textuais estdo contadas a partir da folha
de rosto, mas ndao numeradas. A numerac¢ao foi colocada a partir da
primeira pagina do primeiro elemento textual (Introducdo), em
algarismos ardbicos (1, 2, 3...) no canto superior direito da folha.

f) LISTA DE REFERENCIAS: estd apresentadas no fim do trabalho, em
ordem alfabética, sob o titulo de “Referéncias”, em mailsculas,
centralizado e negrito. As referéncias estdo alinhadas a margem esquerda
do texto, digitadas com espacamento simples entre linhas e separadas
entre si por uma linha em branco de espaco simples.

Il - ELEMENTOS PRE TEXTUAIS

SITUACAO

g) CAPA: logomarca mais recente da UFLA; fonte Times ou similar; o nome
do autor estd em letras mailsculas, tamanho 14, em negrito e com
espacamento simples entre linhas; o titulo do trabalho estd em letras
maiusculas, espacamento 1,5, em fonte tamanho 16 e em negrito. Se
houver subtitulo, este estd separado do titulo por dois pontos, sem
negrito. a cidade da instituicdo esta seguida de hifen e da sigla do estado,
em letras maiusculas usando fonte tamanho 14 e em negrito, com
espacamento simples entre linhas, centralizada na pdgina; o ano de
depdsito (da entrega) é o ultimo elemento da capa e estd usando fonte
tamanho 14, em negrito, centralizado no fim da pagina.




h) FOLHA DE ROSTO: redigida em fonte Times ou similar, tamanho 12,
com espacamento simples entre linhas (com excecdo do titulo). Sendo:
Autor: primeiro elemento da folha de rosto, inserido no alto da pagina,
centralizado, em letras maiusculas e negrito; titulo: em letras maiusculas
e negrito com espacamento 1,5 entre linhas, sendo que se houver
subtitulo, este estd separado do titulo por dois pontos, sem negrito; a
nota descritiva indicando a natureza académica (monografia, dissertacdo
ou tese), a

instituicdo em que foi apresentada, o curso ou o programa, a area de
concentragdo (se houver) e o titulo pretendido (bacharel, especialista,
mestre, doutor, etc). Estd alinhada com recuo do meio da pagina para a
margem direita e digitada em espago simples; o nome do orientador e
coorientador (se houver) esta precedido de sua titulacdo abreviada e esta
centralizados; a cidade da instituicdo esta seguida de hifen e da sigla do
estado, em letras mailsculas e em negrito, centralizada na pdagina; o ano
de depdsito (da entrega), que é o ultimo elemento da folha de rosto, esta
em negrito e centralizado no fim da pagina.

i) FICHA CATALOGRAFICA: conferir se foi incluida.

j) FOLHA DE APROVACAO: redigida em fonte Times ou similar, tamanho
12, com espacamento simples entre linhas. Sendo: nome do autor:
primeiro elemento da folha de aprovacdo, inserido no alto da pdagina,
centralizado, em letras maiusculas e negrito; titulo: em letras maiusculas
e negrito; subtitulo (se houver) estd separado do titulo por dois pontos,
sem negrito; o titulo do trabalho em Inglés estd com formatacdo idéntica
ao titulo em Portugués; nota descritiva: indica a natureza académica
(monografia, dissertacao ou tese), a instituicdo em que foi apresentada, o
curso ou o programa, a area de concentracdo (se houver) e o titulo
pretendido (bacharel, mestre, doutor, etc), estd alinhada com recuo do
meio da pdgina para a margem direita e digitado em espaco simples; a
data de aprovacdo conforme a ata de defesa estd alinhada a esquerda
abaixo da nota descritiva, os nomes dos examinadores estdao
acompanhados de titulacao, bem como de suas respectivas instituicdes e
estdo alinhados a esquerda; o nome do orientador e coorientador (se
houver), precedido de sua titulacdo abreviada esta centralizado, com
espago para a assinatura do orientador; a cidade da instituicdao esta
seguida de hifen e da sigla do estado, em letras maiusculas e em negrito,
centralizada na pagina; o ano de depdsito (da entrega), que é o ultimo
elemento da folha de aprovacdo, estd em negrito, centralizado no fim da
pagina.

k) AGRADECIMENTOS: conferir se o discente incluiu o agradecimento a
agéncia de fomento (CAPES, FAPEMIG e/ou CNPq) e a UFLA

) RESUMO e ABSTRACT: esta em pagina independente, redigido em
espacamento simples, com extensdo de 150 a 500 palavras, ndo
ultrapassando uma pagina.

m) “PALAVRAS-CHAVE” E “KEYWORDS”: localizadas abaixo do




resumo/abstract, separadas por dois espagos, grafadas em negrito e as
palavras representativas grafadas com a letra inicial em maidscula, sem
negrito e separadas entre si por ponto.

n) SUMARIO: o termo sumario centralizado em letras maidsculas, em
fonte Times ou similar, tamanho 12 e em negrito.

DECLARAGAO ASSINADA PELO DISCENTE E ORIENTADOR (ANEXO IV)

SITUACAO

1) A adequacgdo da forma, linguagem e conteldo, incluindo o abstract do
trabalho de conclusdo de curso, da dissertagao ou da tese;

2) A lista de citagOes e referéncias bibliograficas;

3) A versdo final do trabalho atende as exigéncias do Manual de
Normaliza¢do de Trabalhos Académicos da BU/UFLA.

Obs.:

PARECER DA SECRETARIA INTEGRADA

( ) Aprovado ( ) Nao aprovado

Justificativa:

Responsavel pelo parecer Assinatura

Data




ANEXO IV — DECLARAGAO PARA ATESTE DA FORMATAGAO E REVISAO DA VERSAO FINAL DO TCC,
DISSERTAGAO OU TESE

Apresentamos a versdao final da (TCC, dissertagcdo ou tese) intitulada

“ (titulo)” defendida por (nome do
discente) sob orientacio do docente (nome do docente) no dia
(data da Defesa), no Programa de Pds-graduagao em na

Universidade Federal de Lavras, para que os itens descritos no Anexo lll, propostos pelo Manual de
Normalizacdo de Trabalhos Académicos da UFLA, sejam conferidos pela Secretaria Integrada, conforme
Resolu¢cdo PRPG/UFLA n2 086/2022.
Atestamos que os itens abaixo foram revisados e que a versao final do trabalho atende as exigéncias
do Manual de Normalizagdo de Trabalhos Académicos da UFLA:
1) A adequagado da forma, linguagem e conteudo, incluindo o abstract do trabalho de conclusao de
curso, da dissertacdo ou da tese;

2) Alista de citacOes e referéncias bibliograficas.

Lavras, de de

Autor(a): (nome do discente)

Orientador(a): (nome do docente — orientador)



