TUTORIAL PARA ASSINATURA DAS ATAS DE QUALFICAGAO E DEFESA

1 - Acessar o SEl com seu login e senha

SUCUpItS &% Assinador e Uocu.. W) PALLLH G PKMO  [B) AQENds-UMLA %, MIOAA-Nistemalint. ¢, SIPAL-dstemainte.. D MOme SUUGUV.EK » | L3 leacs os ravoritos

I LmaN Y Sfo- Apresentgao  t,. PHoMos

cadastro individual e envio de documentos para

o. eliminando a neces

ca que o cadastro de discentes como usuarios e

> de Conhecimento
M Biocos
ES Contatos
@ controle de Pr
ntrole de
| Estatisticas
% Favoritos
upos
B Iniciar Processo
@ Marcac

= Painel de Controle

11 Processos Sobrestados

8 Relatérios

«* Retorno Programado

K Textos Padrio

I Processos Tramitados Extemamente




3- Colar na barra de pesquisa o nimero do processo enviado pela Secretaria Integrada e clicar
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5 - No caso da ata de qualificagdo vocé deverd fazer as alteragbes nos

campos Aprovado/Reprovado e a inclusdo da nota clicando no item “Editar Contetdo”.

No caso da ata de defesa além das alteracdes nos campos Aprovado/Reprovado e a inclusdo
da nota vocé devera também alterar o documento com o_quadro de notas clicando no item
“Editar Conteudo”.
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6 - Ao clicar em editar uma nova janela se abrird e apds fazer as alteracdes necessarias vocé
deve clicar em salvar.
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7 — Ap0s realizar as alteracdes no texto o presidente da banca devera assinar a ata clicando no
icone de assinatura.

No caso da ata de defesa os membros devem assinar também o quadro de notas.
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8 — Os demais membros internos deverao acessar o SEl, verificar se estdo logados no perfil do
Departamento, colar o nimero do processo no icone de pesquisa e clicar no icone de assinar

documento.

9 - Liberagao para membro externo: com o cadastro do membro externo ja realizado dentro
do SEl, o presidente da banca devera clicar no icone Gerenciar liberacdes para assinatura

Externa.
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10 - Ao selecionar o icone “Gerenciar liberacdes para assinatura externa” uma nova janela se abrira.
Vocé deverd selecionar o Email da Unidade em que estd lotado, digitar o nome do membro(a)
externo(a) e selecionar o nome e email correspondente, disponibilizar acesso integral ao processo,
validade de 120 dias e senha. Para finalizar é so clicar em liberar.

@® Acompanhamento Especial

€ Base de Conhecimento

M Biocos

ES Contatos

© conirole de Prazos
ntrole de Processos

| Estatisticas

Y Favoritos

228 Grupos

I iniciar Processo

@ Marcadores

= Painel de Controle

Q Pesquisa

M Pontos de Controle

11 Processos Sobrestados

E Retatérios

& Retomo Programado

& Textos Padrdo

™ Processos Tramitados Extemnamente

= 23090.002078/2024-88 e

[ Pos-grad - Ata de qualiicaczo 4 (0219

Q Consultar Andamento

[ Pesquisar 0 [ csuFAELCH -

Gerenciar Assinaturas Externas

E-mail da Unidade:
UFLA/Coordenadoria da Secretaria Integrada <si.faelch@ufla.br> v
Liberar Assinatura Externa para:

C————Jeomaieom

Com visualizagao integral do processo

Validade (dias): Senha:
120 ceeceeses
[ Liberar ‘

i

@
b
©



