POP - TRAMITAGCAO POS-DEFESA

Conforme RESOLUGAO PRPG N2 048, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2025

PASSO 1 — Acessar o SEI/UFLA (https://portalsei.ufla.br/) como usuario externo (email
pessoal e ndo institucional)

Acesse aqui

Q, Consulta de Processo # Conferéncia de Autenticidade Publicacbes Eletrénicas

& Usuario Interno 4% Usuario Externo O Discente

PASSO 2 — Selecionar: Peticionamento > Processo Novo

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS

sel. w20

Controle de Acessos Extemos Controle de Acessos Externos

Alterar Senha Ver expirados

Pesquisa Plblica

Peticionamento Lista de Acessos Externos (9 registros):
Processo Novo Documento para . = . =
. Liberacdo Validade Acbes
Intercomrente FEETIEITE
Recibos Eletrénicos de 23090 018846/2025-04 14/08/2025 2110712125
Protocolo 23090.016191/2025-21 11/07/2025 17/06/2125
Intimages Eletronicas 23090.015731/2025-50 08/07/2025 14/06/2125
23090.015730/2025-13 08/07/2025 14/06/2125
23090.012536/2025-78 04/06/2025 11/05/2125
23090 012522/2025-54 04/06/2025 11/05/2125
23090 011980/2025-10 30/05/2025 06/05/2125
23090 02697 1/2024-07 09/12/2024 15M1/2124
23090.000666/2023-04 12/01/2023 19/12/2122

PASSO 3 — No campo “Tipo do processo”, digitar a palavra “defesa” para facilitar a
busca. Apds, escolher entre as op¢des de lato sensu (para especializagdo) ou stricto
sensu (para mestrado e doutorado).


https://portalsei.ufla.br/

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS

EI. Menu 2 (D)

Controle de AGessos Extemos Peticionamento de Processo Novo

Alterar Senha Orientacdes Gerais

i Sao de exclusiva responsabilidade do usudrio externo e discente:
Pesquisa Publica

o sigilo de sua senha de acesso:

o teor e a integridade dos documentos em PDF inseridos no sistema;

a confeccio da peticio e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabelecidos pelo sistema e
orientagdes disponiveis. no que se refere ao formato e ao tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente, o
preenchimento de todos os campos obrigatdrios e a anexacio dos documentos essenciais e complementares;

a conservagio dos documentos originais em papel que foram digitalizados para envio por meio de peticionamento
eletrénico, até que decaia o direito da Administragdo de rever os atos praticades no processo para que, caso solicitado,
sejam apresentados a UFLA para qualquer tipo de conferéncia.

Peticionamento

Processo Novo

Intercomente

Recibos Eletronicos de
Protocolo

Infimacées Eletronicas

Tipo do Processo:
defesa

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
Ensino: Pos-graduacdo: Cumprimento de Tramites pos-defesa - Lato sensu

Ensino: Pos-graduacdo: Cumprimento de Trémites pos-defesa - Stricto sensu

Ensino: Pés-Graduacao: Prorrogacéo do Prazo para Defesa

PASSO 4 — Na tela para peticionamento de processo novo, no campo “especificagao”,

digite a sigla do programa e o seu nome.

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Ensino: Pds-graduacio: Cumprimento de Tramites pds-defesa - Stricto sensu

Orientacdes sobre o Tipo de Processo

O processo devera ser aberto pelo discente para realizacgo dos trdmites pds-defesa de cursos de especializacdo Lato sensu

Formulario de Peticionamento

Especificagio (resumo limitado a 100 caracteres):

FPG + Nome

Interessado: n Raisa Goncalves Faetti

Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade enfre os dados informados e
o0s documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor piblico, que podera
alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal:

E Pas-grad.: Cumprimento de Tramites pos-defesa (clique aqui para editar contetdo)

Nivel de Acesso: B Hipotese Legal: ﬂ
Restrito v Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) v

»




PASSO 5 — Em seguida, no campo “documentos”, clique sobre o “documento
principal”, preencha seus dados pessoais na janela que se abrird e clique em “salvar” e
feche a janela.

Caso haja algum erro de preenchimento, o discente podera clicar sobre o campo
“documentos”, fazer edigdes no documento principal e salva-las quantas vezes forem
necessarias antes de enviar o peticionamento.

Peticionamento de Processo Novo

icionar Voltar

Tipo de Processo: Ensino: Pds-graduacdo: Cumprimento de Tramites pos-defesa - Stricto sensu

Orientacdes sobre o Tipo de Processo

O processo devera ser aberto pelo discente para realizacdo dos tramites pos-defesa de cursos de especializacao Lato sensu

Formulario de Peticionamento

Especificagido (resumo limitado a 100 caracteres):
PPG + Nome

Interessado: B Raisa Goncalves Faetti

Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade enfre os dados informados e
os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor piblico, que podera
alterd-los a qualgquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal:

E Pas-grad.: Cumprimento de Tramites pos-defesa (cligue aqui para editar conteddo)

Nivel de Acesso: n Hipotese Legal: ﬂ
Restrito v Informacsdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) v
E « Sistema Eletrénico de Informagdes - i: - Google Chrome - [m] >

23 seiufla.br/sei/controlador_externo.php?acac=md_pet_editor_montarfid_serie=111180d_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=8f5e3d5eccdebd263elb...

BHsavar || & 2 @ N I S = X x* 3 & - B@- ® I 1 Q= = = W B & S
Estilo -
Eu, [nome completo], discente de [informar o nivel: mestrado/doutorado/ ializagdo] do Programa de Pos-Graduacdo em [nome do

programa], matricula [XXXXX], solicito a declaracdo de cumprimento dos trémites apos a defesa de trabalho de concluso de curso nos termos na
Resolugdo PRPG n2 048 de 06/11/2025.



PASSO 6 — No campo “documento essencial”, anexe todos os documentos restantes
preenchendo os campos conforme indicado nas imagens abaixo e, por fim, clique em
peticionar.

Documento Essencial (20 Mb):

Escolher ficheire | Nenhum ficheiro selecionado 1

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: ﬂ

v Nome 3

Pds-grad.: Ateste da formatacdo e revisdo TCC

Art. 31 da Lein® 12.5

Pds-grad.: Formulario de Indicadores de Impactos

2 Pds-grad.: Autorizacdo para Depdsito de TCC RIUFLA
Pds-grad.: Documento pessoal de identificacdo
Pas-grad.: Versdo final do TCC em PDF

Nivel de

Nome do Arquivo JEIEN Documento Formato Acies
Acesso

teste 4 pdf ogg};gzgis 17811 Kb pﬁs'graigsgf‘;z:; doTCC  pestito Nato-digital |8
teste 3.pdf 0;;2;;62:3?6 17811 Kb Pésg;z;{g;g:g;;;zp;:mal Restrito Nato-digital |8
teste 2.pdf oggﬁgie 178.11 Kb D:::;g?jg?g?gif&”:ﬁne Restrito Nato-digial A
teste 1 pdf 0;;2;’;226 LCRITCI di‘;i’ggg;gf;g:g:g s§me Restrito Nato-digital [
feste pdf 07/01/2026 17811 Kb Pas-grad.. Aleste da formatacdo Restrito Nato-digital n

09:24:09 e revisdo TCC nome




Documento Essencial (20 Mb):

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: ﬂ
v Nome
Nivel de Acesso: ﬂ Hipotese Legal: ﬂ
Restrito v nformacao Pessoal (Art. 31 da Lein® 12.527/2011) v

Formato: ﬂ
() Nato-digital () Digitalizado

Nivel de

Nome do Arguivo Tamanho Documento Formato Acles
Acesso

teste 4.pdf U;ﬁ;gg? 178.41 Kb Pds'gradeﬁjvsgfig:i doTCC  pestrito Nato-digtal 8
teste 3.pdf oggq;ggga 178.11 Kb Pésg;ﬂ;ﬁ;;ﬁgg;%ﬁfoa' Restrito Nato-digtal  [E3
teste 2 pdf 0;’:;;2:3? 17811 Kb D:::;ﬁfg;?g?g?f&p:;e Restrito Nato-digtal  [Ed
teste 1.pdf 0;:);;‘:32;2?6 78K di‘;jgggd:ﬁ:s:ggz sjme Restrito Natodigtal 3
teste paf oggsﬁggs 178.41 Kb pésgfg;gj?{fg ::nT:tagéo Restrito Nato-digtal 3

nar Voltar

PASSO 7 — Conclua o peticionamento selecionando a opgdo de “cargo/fungdo” como
“discente” e clique em “assinar”.

___________________________________________=u

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacdo de sua senha importa na aceitacio dos termos e condigbes que regem o processo eletrdnico, além do dispesto no
credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que s&o auténticos os digitalizados, sendo
responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre
os dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualguer tipo de conferéncia; a
realizacdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicacbes processuais com o préprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio,
com a entidade porventura representada; a observincia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do
recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do prazo, considerado sempre o
horario oficial de Brasilia, independente do fuso horarioc em que se encontre; a consulta periodica ao SEl, a fim de verificar o
recebimento de intimactes eletrénicas.

Usuario Externo:

Cargo/Fungao:

Discente b

Senha de Acesso ao SEL:

ssssrsrrsnne



PASSO 8 — O discente deverd acompanhar periodicamente o andamento do processo

acessando o SEl e clicando sobre o nimero de processo correspondente.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento v
Recibos Eletrbnicos de Protocolo

IntimagGes Eletrbnicas

PASSO 9 — Na pagina de acompanhamento do processo o discente podera fazer um

Controle de Acessos Externos

Ver expirados

Documento para
Assinatura

23090.000150/2026-02
23090.018846/2025-04
23090.016191/2025-21
23090.015731/2025-50
23090.015730/2025-13
23090 012536/2025-78
23090.012522/2025-54
23090.011990/2025-10
23090.026971/2024-07

23090.000666/2023-04

Liberacdo

07/01/2026

14/08/2025

11/07/2025

08/07/2025

08/07/2025

04/06/2025

04/06/2025

30/05/2025

09/12/2024

12/01/2023

Menu

Validade

14/12/2125
21/0712125
17/06/2125
14/06/2125
14/06/2125
11/05/2125
11/05/2125
06/05/2125
1511172124

19/12/2122

“peticionamento intercorrente” para anexar novos documentos que forem

eventualmente solicitados

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS

sel

Acesso Externo com Disponibilizagao Parcial de Documentos

I Peticionamento Intercorrente H Gerar PDF H Gerar ZIP l

Processo:
Tipo
Data de Geracdo

Interessados:

Lista de Protocolos (7 registros):

23090.000150/2026-02

Ensino: Pos-graduacdo: Cumprimento de Trédmites pés-defesa - Stricto sensu

07/01/2026

Raisa Goncalves Faetii

B Processo / Documento Tipo Data
M 0645510 Pés-grad Cur'npnmento de Tramites 07101/2026
— pos-defesa
M 0645511 Pos-grad...Almeste da formatacdo e 0710172026
— revisdo TCC nome
M 0645812 Pds-grad.: Formulério de Indicadores 07101/2026
— de Impactos nome
— Pos-grad.- Autorizagdo para Deposito

0645813 07/01/2026
U de TCC RIUFLA nome
— Pds-grad.: Documento pessoal de
M 0645814 o ento p 07/01/2026
— identificacdo nome
— Pés-grad.: Versio final do TCC em
M 0645815 9 07/01/2026
— PDF nome
M 0645816 Recibo Eletrénico de Protocolo 07/01/2026

Unidade Agoes

SIUFLA

SIUFLA

SIUFLA

SIUFLA

SIUFLA

SIUFLA

SIUFLA

a0

Lista de Acessos Externos (10 registros):




PASSO 10 — E também poderd acompanhar todos os andamentos do processo, até a
finalizacdo do mesmo com a notificacdo de que o diploma estd disponivel para retirada
na DRCA.

Lista de Andamentos (4 registros):

Data/Hora Unidade Descricdo
07/01/2026 09:32 SIUFLA  Processo remetido pela unidade SIUFLA
Disponibilizado acessa extemo para“(_@gmaﬂ com) Para disponibilizagio de
07/01/2026 0932 SWUFLA  documentos.

Criado automaticamente por meio do modulo Peticionamento e Intimacéo Eletrénicos em razdo de Peticionamento
Eletrdnico realizado.

O Usudrio Externog i naiaaai = ctivou Peticionamento de Processo Novo, tenda gerado o recibo 0645816

07/01/2026 09:32 SI/UFLA .
(Recibe Eletrdnico de Protocolo)

07/01/2026 09:32 SI/UFLA Processo publico gerado



