
POP – TRAMITAÇÃO PÓS-DEFESA 

 Conforme RESOLUÇÃO PRPG Nº 048, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2025 

 

PASSO 1 – Acessar o SEI/UFLA (https://portalsei.ufla.br/) como usuário externo (email 

pessoal e não institucional) 

 

 

PASSO 2 – Selecionar: Peticionamento > Processo Novo 

 

 

PASSO 3 – No campo “Tipo do processo”, digitar a palavra “defesa” para facilitar a 

busca. Após, escolher entre as opções de lato sensu (para especialização) ou stricto 

sensu (para mestrado e doutorado). 

 

https://portalsei.ufla.br/


 

 

PASSO 4 – Na tela para peticionamento de processo novo, no campo “especificação”, 

digite a sigla do programa e o seu nome. 

 

 



PASSO 5 – Em seguida, no campo “documentos”, clique sobre o “documento 

principal”, preencha seus dados pessoais na janela que se abrirá e clique em “salvar” e 

feche a janela.  

Caso haja algum erro de preenchimento, o discente poderá clicar sobre o campo 

“documentos”, fazer edições no documento principal e salvá-las quantas vezes forem 

necessárias antes de enviar o peticionamento. 

 

 

 

 

 

 



PASSO 6 – No campo “documento essencial”, anexe todos os documentos restantes 

preenchendo os campos conforme indicado nas imagens abaixo e, por fim, clique em 

peticionar. 

 

 



 

PASSO 7 – Conclua o peticionamento selecionando a opção de “cargo/função” como 

“discente” e clique em “assinar”. 

 

 



PASSO 8 – O discente deverá acompanhar periodicamente o andamento do processo 

acessando o SEI e clicando sobre o número de processo correspondente. 

 

 

PASSO 9 – Na página de acompanhamento do processo o discente poderá fazer um 

“peticionamento intercorrente” para anexar novos documentos que forem 

eventualmente solicitados 

 

 



PASSO 10 – E também poderá acompanhar todos os andamentos do processo, até a 

finalização do mesmo com a notificação de que o diploma está disponível para retirada 

na DRCA. 

 

 


