TUTORIAL PARA SOLICITACAO DE MATRICULA EM COMPONENTES CURRICULARES

Passos para o discente solicitar matricula em componentes curriculares no SIGAA:

Depois de entrar no SIGAA o discente deve ir na op¢do Ensino>Matricula On-Line>Solicitar Matricula.
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Seré exibida a tela com os componentes selecionados, como o discente ainda n&do selecionou qualquer
componente ndo sera exibido qualquer componente.

Para visualizar os componentes o discente deve clicar nos botdes correspondente ao tipo de componente que ele

deseja solicitar sua matricula:

o Atividade de Proficiéncia, Atividades do Programa,

o Qualificacdo ou Defesa (esse botdo muda de acordo com o que o discente pode solicitar, se o discente n&o
tiver orientador cadastrado no SIGAA ele néo sera disponibilizado),

o Turmas do Programa,

. Turmas de Outros Programas.
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Para efetivar sua solicitacho de matricula, & necessbrio pressionar 0 botio CONFIRMAR MATRICULAS,

apbs esse proced: @ quo suas solictacdos serdo ancaminhadas para anbdlise de seu Orlentador @ Coordenadores.
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Ao clicar em um dos botdes por exemplo Turmas do Programa serao listadas as turmas disponiveis para
matricula para o ano/semestre corrente.

O Discente deve marcar a caixinha correspondente as turmas desejadas e clicar no botdo Adicionar Turmas.
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Adiconar Turmas

Apobs clicar no botdo Adicionar Turmas aparecera a tela para o discente verificar as turmas selecionadas.
O discente podera selecionar outro tipo de componente para solicitar a matricula, excluir as turmas ja selecionadas
e ainda ndo analisadas pelo orientador (Status: Incluida ou Submetida).

Ao terminar de selecionar todos os componentes que deseja ele deve clicar no botdo Confirmar Matriculas.
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Serdo exibidas as turmas selecionadas.

Atencéo: a solicitacdo so é efetivada apos digitar a senha e clicar em Confirmar Matriculas

! y = Informe sus senhs & clique em Confirmar Hatriculss pars finalizar sus solicitacho,
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Apos clicar em Confirmar Matricula o discente tem a opgéo de visualizar e imprimir o comprovante de solicitacéo,
porém se ele esqueceu de salvar o comprovante ele pode acompanhar a solicitagédo de matricula

em: Ensino>Matricula On-Line>Ver Comprovante de Solicitacfes de Matricula
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O discente também pode acompanhar o0 andamento de sua solicitagdo em Ensino>Matricula On-

Line>Acompanhar Andlise das Solicitacdes de Matricula
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Atencédo: Atraveés do Acompanhar Analise o discente pode verificar quem realizou a andlise de sua solicitacao,
pois caso mude de idéia apenas essa pessoa podera alterar a analise ( de matriculado para cancelada ou de

cancelada para matriculada)
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